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จัดทำโดย กองบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

การสรางตรายางดิจิทัล (Stamp) ดวยโปรแกรม Microsoft Word 

1. เปนโปรแกรม Microsoft Word แลวพิมพขอความท่ีตองการ สรางตรายางดิจิทัล (Stamp) 

 

 

 

 

 

 

 

2. กำหนดหนากระดาษ ใหพอดีกับขนาดของตรายางดิจิทัล (Stamp) โดยเขาไปท่ี เมนูคำสั่ง Layout > 

Page Setup  

(1) ตั้งคา Width เทากับ 6.8 cm หรือใหไดขนาดเทากับตรายางดิจิทัล (Stamp) ท่ีสราง 

(2) ตั้งคา Height เทากับ 4.2 cm หรือใหไดขนาดเทากับตรายางดิจิทัล (Stamp) ท่ีสราง 

 
 

3. ตั้งคาขอบกระดาษ โดยเลือกท่ีแถบเมนู Margins  

(1) ตั้งคา Top  เทากับ 0.2 

(2) ตั้งคา Bottom  เทากับ 0.2 

(3) ตั้งคา Left  เทากับ 0.2 

(4) ตั้งคา Right เทากับ 0.2 

กองบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและ

การสื่อสาร 

รับท่ี………………………………………………… 

วันท่ี........................................................ 

เวลา........................................................ 
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จัดทำโดย กองบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 
 

4. เม่ือกำหนดคาหนากระดาษ และขอบกระดาษ เสร็จสิ้นแลว ใหกดปุม OK 

 
 

5. ใหดำเนินการบันทึกไฟล เปนไฟล PDF โดยเขาไปท่ีเมนูคำสั่ง File > Save As แลวตั้งชือ่ไฟล และเลือก

ชนิดของไฟลเอกสารเปน PDF(*.pdf) เลือกพ้ืนท่ีจัดเก็บแลวกดปุม Save 

 

6. เสร็จสิ้นการสรางตรายางดิจิทัล (Stamp) 
 


	การสร้างตรายางดิจิทัล (Stamp) ด้วยโปรแกรม Microsoft Word

